







ЗАТВЕРДЖЕНО

  Наказ начальника 

  управління фінансів

  райдержадміністрації

  28 грудня 2018 року № 80
ПЛАН РОБОТИ

відділу фінансово-господарського забезпечення  управління фінансів Новопсковської районної державної адміністрації Луганської області    на I квартал 2019 року
	№ з/п
	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконання
	Відповідальний виконавець
	Примітка

	1
	Вивчення  інструктивних та законодавчих актів, постанов Кабінету Міністрів України, Державної казначейської служби України, Міністерства фінансів України, що стосуються бухгалтерського обліку та складання фінансової звітності
	 Для застосування у роботі
	За потребою
	Спеціалісти відділу
	

	2
	Прийняття річних звітів бюджетних установ, селищних  та сільських рад  по  виконанню кошторису бюджетних установ.


	Для проведення аналізу, надання зведеної інформації та підготовки пояснювальної записки до Департаменту фінансів. Прийняття звітів  згідно наказу МФУ № 44 «Про затвердження Порядку складання бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами бюджетних коштів, звітності фондами загальнообов'язкового державного соціального і пенсійного страхування» 
	Січень
	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова ОА.
	

	3
	Виконання контрольних завдань  районної державної адміністрації, Департаменту фінансів
	Надання інформації до райдержадміністрації, Департаменту фінансів Луганської ОДА
	Протягом кварталу
	Працівники відділу
	

	4
	Складання кошторису, розрахунку до кошторису, штатного розпису  на 2019 рік 
	Подання на затвердження до райдержадміністрації, надання до управління ДКСУ з метою проведення фінансування установи відповідно до вимог Бюджетного кодексу
	У встановлений вищестоящою організацією термін 
	Працівники відділу у відповідності з розподілом  обов’язків
	

	5
	Складання  довідок про зміни до кошторису на  2019 рік, розрахунків до них  
	Подання на затвердження до райдержадміністрації, надання до управління ДКСУ з метою проведення фінансування установи відповідно до вимог Бюджетного кодексу
	У встановлений вищестоящою організацією термін 
	Працівники відділу у відповідності з розподілом  обов’язків
	

	6
	Оновлення програмного забезпечення «Єдине вікно подання електронної звітності» для подання  річної звітності  до державної податкової інспекції, інших установ. Встановлення програмного забезпечення  «Мережа» для подання фінансових документів до УДКСУ в Новопсковському районі, програмного забезпечення «Корпоративний Клієнт-банк» та робота з Програмно-апаратним комплексом
	Подання податкової звітності до органів фіскальної служби, до УДКСУ в Новопсковському районі, інформації до ПАТ «Державний ощадний банк України»  відповідно до вимог законодавства
	По мірі надходження оновлень та програмного забезпечення
	Працівники відділу у відповідності з розподілом  обов’язків
	

	7
	Робота в системі дистанційного казначейського обслуговування  «Клієнт казначейства – Казначейство»
	Для обміну електронними документами  управління фінансів з управлінням ДКСУ 
	Постійно
	У відповідності з розподілом обов’язків
	

	8
	Підготовка   та подання  електронної звітності за  2018 рік по апарату  управління  фінансів в програмі  АС «Є – Звітність», по місцевому бюджету 
	Надання звітності  до  управління ДКСУ, для консолідації райдержадміністрації, відповідно до вимог законодавства
	Відповідно до термінів встановлених ДКСУ, РДА
	У відповідності з розподілом обов’язків
	

	9
	Зведення  щомісячних  оперативних даних про фактично отримані послуги з споживання енергоносіїв  та дані про здійснення видатків на заробітну плату по  управлінню фінансів Новопсковської РДА і надання звітів до райдержадміністрації
	Надання інформації до відділу фінансово-господарського забезпечення райдержадміністрації
	До 7 числа кожного місяця, наступного за звітним 


	Головний спеціаліст  Вольвак Ю.А
	

	10
	Зведення  та подання податкової звітності до   державної податкової інспекції 
	Подання звітів управління відповідно до вимог законодавства
	Ви ідповідно до встановлених термінів подання  
	Працівники відділу у відповідності з розподілом обов’язків  
	

	11
	Подання звіту щодо сум нарахованого єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування


	Подання звітів управління відповідно до вимог законодавства
	До 20 числа кожного місяця, наступного за звітним 


	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А.
	

	12
	Складання річної та місячної  статистичної  звітності 
	Надання інформації до відділу статистики 
	Відповідно до встановлених термінів подання  
	Головний спеціаліст  Вольвак Ю.А
	

	13
	Зведення  та подання  звітності до фондів соціального страхування, районного центру зайнятості
	Надання звітності до фондів соціального страхування, районного центру зайнятості відповідно до вимог законодавства
	Відповідно до встановлених термінів подання  
	Головний спеціаліст  Вольвак Ю.А
	

	14
	Зведення і надання  річних звітів по виконанню кошторисів доходів і видатків Державного бюджету  до Департаменту фінансів Луганської  ОДА . 
	Надання звітності до Департаменту фінансів Луганської ОДА, райдержадміністрації, управління ДКСУ відповідно до вимог законодавства 
	Згідно затвердженого графіку
	Працівники відділу у відповідності з розподілом  обов’язків
	

	15
	Складання і надання місячних звітів про виконання кошторису доходів та  видатків в системі дистанційного казначейського обслуговування  «Клієнт казначейства – Казначейство» по 

КПКВ    7821010  
	Надання звітності до управління ДКСУ, райдержадміністрації відповідно до вимог законодавства
	Щомісячно згідно встановлених термінів
	У відповідності з розподілом обов’язків
	

	16
	Надання відомості про нерухоме державне майно, відомостей про юридичну особу.
	Надання інформації до Департаменту фінансів Луганської ОДА, райдержадміністрації 
	Відповідно до встановлених дат подання  
	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А.
	

	17
	Експертиза змін до штатних розписів відділів Новопсковської РДА
	Проведення експертизи відповідно до вимог законодавства
	За потребою
	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А.
	

	18
	Відкриття бюджетних реєстраційних рахунків в управлінні Державної казначейської служби 
	Для застосування в роботі
	За потребою
	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А.
	

	19
	Перевірка та  аналіз річної звітності по виконанню місцевих бюджетів , наданої УДКСУ у Новопсковському районі на відповідність форм і даним  звітів сільських та селищних рад, установ району, вимогам  інструкції по складанню  звітності по виконанню місцевих бюджетів і у разі необхідності подача зауважень до звітності у письмовому  вигляді фахівцям УДКСУ у Новопсковському районі   
	Відповідно до посадових обов’язків
	Щомісячно протягом 3 робочих днів з дати подачі звіту УДКСУ у Новопсковському районі


	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А.
	

	20
	 Аналіз стану кредиторської та дебіторської заборгованості по загальному та спеціальному фондам бюджету, заповнення таблиць  
	Для підготовки пояснювальної записки до звіту про виконання місцевих бюджетів за   2018 року
	Відповідно до терміну встановленого для подання звітності про виконання місцевих бюджетів району до Департаменту фінансів
	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А.
	

	21
	Зведення інформації про  фактичні видатки наданої сільськими та селищними радами, установами району 
	Для підготовки пояснювальної записки до звіту про виконання місцевих бюджетів за   2018 рік
	Відповідно до терміну встановленого для подання звітності про виконання місцевих бюджетів району до Департаменту фінансів
	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А.
	

	22
	Ведення бухгалтерського обліку виконання кошторису доходів та видатків на утримання управління фінансів
	Надання начальнику управління  правдивої та неупередженої  інформацію про господарські операції, фінансове становище і результати діяльності, необхідні для оперативного управління бюджетними асигнуваннями та фінансовими і матеріальними ресурсами управління фінансів
	Щоденно 
	Головний спеціаліст  Вольвак Ю.А
	

	23
	Ведення аналітичного обліку отриманих асигнувань, касових та фактичних видатків
	Систематизація, групування та зведення даних про фінансові та господарські операції установи
	Постійно 
	Головний спеціаліст  Вольвак Ю.А
	

	24
	Контроль цільового використанням коштів одержаних у УДКСУ у Новопсковському районі на   рахунки управління 
	Відповідно до посадових обов’язків
	Щоденно 
	Головний спеціаліст  Вольвак Ю.А
	

	25
	Контроль   правильності  застосування  кореспонденції рахунків по бухгалтерським операціям.


	Відповідно до посадових обов’язків 
	Протягом кварталу
	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А.
	

	26
	Контроль правильності складання меморіальних ордерів по обліку  виконання    кошторису  видатків  на  утримання апарату управління фінансів. 
	Відповідно до посадових обов’язків
	Щомісячно
	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А.
	

	27
	Нарахування  заробітної плати.

 
	Грошова винагорода за виконання роботи 
	Щомісячно 
	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А.
	

	28
	Ведення бухгалтерського обліку виконання місцевого бюджету в частині міжбюджетних трансфертів, де управління є головним розпорядником бюджетних коштів


	Відповідно до посадових обов’язків
	Протягом   кварталу


	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А.
	

	29
	Ведення системного обліку виконання районного бюджету для  надання оперативних даних відділам управління 
	Відповідно до посадових обов’язків
	Щоденно  
	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А.
	

	30
	Організація роботи по забезпеченню працівників  управління  канцелярським приладдям, іншими активами по мірі надходження фінансування
	Відповідно до посадових обов’язків при наявності фінансування
	Протягом кварталу
	Головний спеціаліст  Вольвак Ю.А.
	

	31
	Підготовка та оприлюднення інформації про використання публічних коштів з державного та місцевого бюджету апарату управління фінансів на порталі «Е-data»
	Оприлюднення інформації на Порталі «Е-data»згідно вимог закону
	До 04 лютого
	У відповідності з розподілом обов’язків
	

	32
	Оприлюднення змін до річного плану закупівель через єдину електронну систему закупівель «Prozorro»
	Оприлюднення змін до річного плану закупівель через єдину електронну систему закупівель «Prozorro»
	Постійно
	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова .А.
	

	33
	Підготовка проектів угод по наданню послуг, проведення обслуговування,  придбання матеріальних цінностей з виконавцями робіт та послуг  і продавцями, постачальниками товарів  
	Для застосування в роботі
	Щомісячно
	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А., головний спеціаліст  Вольвак Ю.А.


	

	34
	Проведення економічного навчання 


	З метою підвищення професійного рівня спеціалістів відділу
	Щомісячно
	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А.
	

	35
	Розгляд звернень, скарг і заяв громадян, установ і організацій
	Відповідно до посадових обов’язків
	По мірі надходження в строки встановлені діючим законодавством 
	Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення Броннікова О.А.
	

	36
	Надання практичної допомоги фахівцям сільських та  селищних рад і бюджетних установ з питань організації і ведення бухгалтерського  обліку і звітності 
	Відповідно до посадових обов’язків
	При виникненні потреби 
	Працівники відділу 
	


  Начальник відділу фінансово-господарського забезпечення -

	головний бухгалтер










                                             О.А Броннікова


