













                                                                                                                                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ начальника 

управління фінансів
райдержадміністрації

28 грудня 2018 року № 80
ПЛАН РОБОТИ

відділу фінансів та економічного аналізу управління фінансів Новопсковської районної державної адміністрації Луганської області на І квартал 2019 року
	№ з/п
	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконання
	Відповідальний виконавець
	Примітка

	1
	Виконання постанов і розпоряджень Уряду, наказів МФУ, рішень обласної  та районної  державної адміністрації, організація  роботи по виконанню цих документів.
	Необхідність оперативного контролю за своєчасним виконанням документа
	За потребою
	Спеціалісти відділу фінансів та економічного аналізу
	

	2
	Підготовка матеріалів  для проведення експертизи рішення Новопсковської районної ради №28/11   від 22 грудня 2018 року «Про районний бюджет на 2019 рік»
	Ст..76 Бюджетного кодексу України
	до 11 січня
	Начальник відділу.
	

	3
	Проведення експертизи рішення про бюджет на 2019 рік місцевих бюджетів рівня селища, села
	Ст..76 Бюджетного кодексу України
	до 20 січня
	Начальник відділу 
	

	4
	Складання розпису доходів районного бюджету на 2019 рік
	Ст..78 Бюджетного кодексу України
	до 15 числа
	Начальник відділу 
	

	5
	Складання звіту про виконання зведеного  бюджету за 2018 рік
	Ст..111 Бюджетного кодексу України
	до 08 лютого
	Спеціалісти відділу фінансів та економічного аналізу
	

	6
	Надання висновків про наявність вільних залишків коштів станом на 01.01.2019 року сільським  та селищній радам району
	Ст..78 Бюджетного кодексу України, звернення сільських рад
	За зверненням
	Начальник відділу 
	

	7
	Складання інформації  про зведений  бюджет Новопсковського району на 2019 рік
	Ст..111 Бюджетного кодексу України
	до 12 березня
	Спеціалісти  відділу фінансів та економічного аналізу
	

	8
	Щоденний моніторинг надходження податків та зборів до місцевих бюджетів рівня району, селища, села 
	Ст. 111 Бюджетного кодексу України
	щодня
	Начальник відділу
	

	9
	Аналіз надходження податків та зборів до місцевих бюджетів рівня району,селища,села та виконання доходної частини бюджету у 2019 році
	Ст. 111 Бюджетного кодексу України
	До 10 числа слідуючого за місяцем
	Начальник відділу 
	

	10
	Аналіз розрахунків з надання пільг та житлових субсидій населенню на придбання твердого побутового палива
	відповідно до листа Міністерства фінансів України  від  31.01.2018 № 05120-3-8/2694
	До 4 числа щомісяця
	Начальник відділу 
	

	11
	Аналіз розрахунків по пільгах та житлових субсидій населенню на оплату електроенергії, природного газу, послуг тепло-, водопостачання і водовідведення, квартирної плати, вивезення побутового сміття та рідких нечистот
	відповідно до листа Міністерства фінансів України  від  31.01.2018 № 05120-3-8/2694
	До 6 числа щомісяця
	Начальник відділу 
	

	12
	Складання реєстрів фактично нарахованих сум пільг, субсидій, допомог, які фінансуються за рахунок субвенцій з Державного бюджету України 
	Згідно  постанови КМУ від 04 березня                     2002 року № 256, та організація  взаємодії учасників таких розрахунків.
	  14-19 числа щомісяця
	Начальник відділу 
	

	13
	Аналіз стану  розвитку галузей виробничої сфери та охорони навколишнього природного середовища   
	На виконання Бюджетного кодексу України та Закону України «Про охорону навколишнього природного середовища»
	Щомісяця
	Начальник відділу Попова О.О.
	

	14
	Контроль за використанням коштів бюджету розвитку місцевих бюджетів Новопсковського району
	Ст. 71, 111 Бюджетного кодексу України
	 До 10 числа щомісяця  та за потребою
	Головний спеціаліст   Садова А.М.
	

	15
	Аналіз та контроль за станом виконання програм з благоустрою населених пунктів, та використанням бюджетних коштів
	Ст. 111 Бюджетного кодексу України, Державний комітет України з питань житлово-комунального господарства, наказ від  23.09.2003  № 154  «Про затвердження Порядку проведення ремонту та утримання об'єктів благоустрою населених пунктів»


	До 10 числа щомісяця та за потребою
	Головний спеціаліст   Садова А.М.
	

	16
	Робота по формуванню бази доходів Новопсковського району для складання проекту Державного бюджету на 2019 рік в частині міжбюджетних трансфертів.
	Бюджетний кодекс України
	До 26 березня
	Начальник відділу 
	

	17
	Уточнення показників місцевих бюджету загального та спеціального фонду на підставі звернень головних розпорядників коштів в системі АІС «Місцеві бюджети рівня району, села, селища»,
	
	За потребою
	Спеціалісти відділу фінансів та економічного аналізу
	

	18
	Розгляд листів, скарг, заяв що надходять у відділ, підготовка відповідей
	
	За потребою
	Спеціалісти відділу фінансів та економічного аналізу
	

	19
	Складання помісячного розпису видатків районного  бюджету по видатках на соціальний захист та соціальне забезпечення.
	Бюджетний кодексу України, Закон України “Про Державний бюджет”, Закон України “Про місцеве самоврядування ”, розпорядження голови обласної державної адміністрації - керівника військово - цивільної адміністрації
	2-10 січня
	Начальник відділу 
	

	20
	Перевірка правильності складання паспортів бюджетних програм по соціальному захисту населення
	Закон України «Про Державний бюджет України на 2018 рік», рішення Новопсковської районної ради «Про районний бюджет на 2019 рік» від 22.12.2018 року № 28/11 Бюджетний кодекс України,  Конституція України, наказ Міністерства фінансів України від 26 серпня 2014 №836 (зі змінами).
	До 12 лютого 


	Начальник відділу 
	

	21
	Уточнення показників бюджетних асигнувань районного бюджету загального фонду по соціальному захисту населення Новопсковської РДА.
	Закон України «Про Державний бюджет України на 2018 рік», рішення Новопсковської районної ради «Про районний бюджет на 2019 рік» від 22.12.2018 року № 20/11, Бюджетний кодекс України,  Конституція України, розпорядження голови обласної державної адміністрації - керівника військово - цивільної адміністрації, розпорядження голови Новопсковської РДА, листи управління соціального захисту населення Новопсковської РДА.
	Протягом місяця
	Спеціалісти відділу фінансів та економічного аналізу
	

	22
	Забезпечення фінансування пільг та субсидій на житлово - комунальні послуги, пільг та субсидій на придбання твердого та рідкого пічного побутового палива і скрапленого газу, допомоги сім"ям з дітьми, малозабезпеченим сім"ям, особам, які не мають права на пенсію, особам з інвалідністю, дітям з інвалідністю, тимчасової державної допомоги дітям, тимчасової державної соціальної допомоги непрацюючій особі, яка досягла загального пенсійного віку, але не набула права на пенсійну виплату, та допомоги по догляду за особами з інвалідністю I чи II групи внаслідок психічного розладу, компенсаційної виплати непрацюючій працездатній особі, яка доглядає за особою з інвалідністю І групи, а також за особою, яка досягла 80-річного віку за рахунок відповідної субвенції з державного бюджету, виплату державної соціальної допомоги на дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, грошового забезпечення батькам-вихователям і прийомним батькам за надання соціальних послуг у дитячих будинках сімейного типу та прийомних сім'ях за принципом "гроші ходять за дитиною", оплату послуг із здійснення патронату над дитиною та виплату соціальної допомоги на утримання дитини в сім'ї патронатного вихователя за рахунок відповідної субвенції з державного бюджету
	Закон України «Про Державний бюджет України на 2019 рік», рішення Новопсковської районної ради «Про районний бюджет на 2019 рік» від 22.12.2018 року № 28/11, Бюджетний кодекс України,  Конституція України, розпорядження голови обласної державної адміністрації - керівника військово - цивільної адміністрації,  листи управління соціального захисту населення Новопсковської РДА.
	Протягом місяця
	Головний спеціаліст  Попова О.О.
	

	23
	Надання інформації щодо потреби в коштах на виплати по субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на виплату державної соціальної допомоги на дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, грошового забезпечення батькам-вихователям і прийомним батькам за надання соціальних послуг у дитячих будинках сімейного типу та прийомних сім'ях за принципом "гроші ходять за дитиною", оплату послуг із здійснення патронату над дитиною та виплату соціальної допомоги на утримання дитини в сім'ї патронатного вихователя. Контроль Zabs


	Закон України «Про Державний бюджет України на 2019 рік», рішення Новопсковської районної ради «Про районний бюджет на 2019 рік» від 22.12.2018 року № 28/11, Бюджетний кодекс України,  Конституція України.
	До 3 числа місяця наступного за звітним
	Головний спеціаліст  Попова О.О.
	

	24
	Надання інформації щодо обсягів видатків місцевих бюджетів на оздоровлення та відпочинок дітей. Контроль ozd
	Закон України «Про Державний бюджет України на 2019 рік», рішення Новопсковської районної ради «Про районний бюджет на 2019 рік» від 22.12.2018 року № 28/11, Бюджетний кодекс України,  Конституція України.
	До 3 числа місяця наступного за звітним
	Головний спеціаліст  Попова О.О.
	

	25
	Надання інформації про обсяги фінансових зобов'язань ,залишки на рахунках та  фактично нараховані суми окремих видів державної соціальної допомоги. Контроль Zdet
	Закон України «Про Державний бюджет України на 2019 рік», рішення Новопсковської районної ради «Про районний бюджет на 2019 рік» від 22.12.2018 року № 28/11, Бюджетний кодекс України,  Конституція України.
	3 та 19 числа кожного місяця
	Головний спеціаліст  Попова О.О.
	

	26
	Підготовка інформації про виконання  місцевого бюджету за 2018 рік

 по соціальному захисту населення
	Закон України «Про Державний бюджет України на 2019 рік», рішення Новопсковської районної ради «Про районний бюджет на 2019 рік» від 22.12.2018 року № 28/11, Бюджетний кодекс України,  Конституція України.
	До 8 лютого
	Головний спеціаліст  Попова О.О.
	

	27
	Участь у роботі районної комісії з розгляду звернень громадян з питань надання житлових субсидій,державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім"ям та внесення до державного реєстру пільговиків.
	Наказ начальника управління фінансів Новопсковської райдержадміністрації  від 14   березня 2017 року № 6 щодо посадових обов’язків
	За потребою
	Головний спеціаліст  Попова О.О.
	

	28
	Прийом та реєстрація кореспонденції, що стосується діяльності управління фінансів,  реєстрації телеграм, телефонограм, факсограм, електронної пошти  
	Наказ начальника управління фінансів Новопсковської райдержадміністрації  від 14   березня 2017 року № 6 щодо посадових обов’язків
	щодня
	Головний спеціаліст   Садова А.М.
	

	29
	Реєстрація  та відправка ( електронної ) вихідної кореспонденції
	Наказ начальника управління фінансів Новопсковської райдержадміністрації  від 14   березня 2017 року № 6 щодо посадових обов’язків
	щодня
	Головний спеціаліст   Садова А.М.
	

	30
	Складання та  надання  номенклатури справ управління на 2018 рік на  розгляд  ЕК архівного відділу  Новопсковської районної державної адміністрації з  подальшим наданням її ЕПК Державного архіву Луганської області  на схвалення.
	
	До 12 числа
	Головний спеціаліст   Садова А.М.
	

	31
	Ведення табеля обліку робочого часу працівників  управління
	Наказ начальника управління фінансів Новопсковської райдержадміністрації  від 14   березня 2017 року № 6 щодо посадових обов’язків
	щодня
	Головний спеціаліст   Садова А.М.
	

	32
	Ведення журналу обліку працівників управління, що відбувають  у відрядження
	Наказ начальника управління фінансів Новопсковської райдержадміністрації  від 14   березня 2017 року № 6 щодо посадових обов’язків
	За потребою
	Головний спеціаліст   Садова А.М.
	

	33
	Надання консультації керівникам та головним бухгалтерам сільських та селищних рад, бюджетних установ, що фінансуються з районного бюджету, з питань складання, виконання бюджетів і кошторисів та додержання фінансової дисципліни
	Наказ начальника управління фінансів Новопсковської райдержадміністрації  від 14   березня 2017 року № 6 щодо посадових обов’язків
	За потребою
	Спеціалісти відділу фінансів та економічного аналізу
	

	34
	Підготовка інформації щодо роботи управління фінансів Новопсковської РДА для висвітлення на веб-сайті Новопсковської районної Державної адміністрації.
	
	щотижня
	Головний спеціаліст  Попова О.О.
	

	35
	Виконання завдань з підготовки оперативної інформації для РДА, районної ради, головного фінансового управління Луганської ОДА.
	Необхідність оперативного контролю за своєчасним виконанням документа
	За потребою
	Спеціалісти відділу фінансів та економічного аналізу
	

	36
	Участь у роботі районної комісії з розгляду заяв внутрішньо переміщених осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 11.12.2018 № 872
	За потребою
	Головний спеціаліст  Попова О.О.
	


	Начальник відділу фінансів та економічного аналізу












	

	

	
	











