HOBOIMCKOBCBLKA PAIOHHA JEPXXABHA AOMIHICTPALLIA
NTYTAHCbKOT OBJIACTI

cMT HoBonckoB Ne 39

Npo 3aTBeEpPA>KEHHSA NocajoBol
IHCTPYKLIT rofIOBHOrO crewianicTa
3 KOHTPO/I0 anapaTy pangep>XagmiHicTpauii

BignosigHo Ao cT.cT. 6, 41, 44 3akoHy YKpaiHu «[1po micueBi Agep>kaBHi agMiHiCcTpauiT»,
cT. 17 3akoHy YkKpaiHu «[Mpo gep>XaBHy cnyx6y», TUNOBOro MOMOXEHHA NP0 CTPYKTYPHWIA
nigpo3gin 3 KOHTPOM anapaty MicLeBoi AepXaAMiHicTpauii, 3aTBepMXXeHMII NOCTaHOBOK
KabiHeTy MiHicTpiB YkpaiHu Big 21.08.2000 Ne 1290 (i3 3MiHamu), pO3NOPSALXKEHHS rO/0BU
paigepxagmiHictpauii Big 25.09.2019 Ne 308 «[po 3aTBepmKeHHs [10MOXKEHHS npo anapat
HoBOMNCKOBCLKOT paliOHHOI fep>KaBHOT aaMiHicTpayii JTlyraHcbKoi 061acTix»

HaKasylo:

1. 3arBepaMTM nocafoBy IHCTPYKLiO TO/IOBHOrO cneyianicta 3 KOHTPO/O anapary
HoBOMNCKOBCLKOT pailoHHOI AepxXaBHOT agMiHicTpayii JTlyraHCbKOT 061acTi, WO A04AETLCS.

2. BusHaTu Takum, L0 BTPAaTUB YMHHICTb, HAKa3 KepiBHMKa anapaTy paingepxaamiHictpauii
Big 25.04.2019 Ne 11 «[lMpo 3aTBepiXXeHHA MNocafoBOi IHCTPYKUIT rONOBHOro crneuianicrta 3
KOHTPONIO anapaty pangepxagMiHicTpawii».

Jlogmuna HEPHAK



3SATBEPO>XEHO
Haka3 KepiBHMKa anapaty paioHHOT
Lep>XXaBHOT agMmiHicTpauii

O 20/9<Ne 39

MOCALOBA IHCTPYKUIA
rO/I0BHOrO criewianicta 3 KOHTPOO anaparty
HoBOMNCKOBCLKOI panoHHOT Aep>XaBHOT agMiHicTpauii JlyraHCcbKOT 06nacTi

1. 3aranbHi NONOXXeHHSA
Mocafa ronoBHOro cnewianicta 3 KOHTPONtO anapaty HOBOMCKOBCLKOI paliOHHOT AepXXaBHOT
agMiHicTpaui’ JTyraHCcbKOT 061acTi 3rigHo 3i cTaTTelo 6 3aKoHy YKpaiHu «Ipo gep)xaBHY Cy>6y»
BigHeceHa fj0 KaTeropii «B» rnocag fep>xaBHUX CnyX060BL,iB.

"onoBHWIA chnewianicT 3 KOHTPOK anapaTy parifep)kagMiHicTpauil NnpuM3HayYaeTbcs Ha nocagy
Ta 3BiNIbHAETLCA 3 HEl KepiBHMKOM anmapaTty paiigepagmiHicTpauii BiAnoBiAHO A0 3aKOHOAABCTBa
Npo AepXXaBHy Cyxoy.

[ONOBHUIA  cheuianicT 3 KOHTPOMK  NIANOPAAKOBYETbCA — 6e3nocepefHbO  rOMO0BI
paingepxaaMiHicTpauii, € Nig3BiTHAM i NiAKOHTPONbHUM - KEpIBHMKY anapary.

Y CBOili [iANbHOCTI TFONOBHMIA cheyianicT 3 KOHTPOMO anapaty paingepxagmiHictpauii
KepyeTbcs KOHCTUTYLIEO | 3aKOHaMK YKpaiHK, aktamu Mpe3ngeHTa YkpaiHu, KabiHeTy MiHIcTpiB
YKpaiHW, MIHICTepPCTB, IHWWX LEHTPaslbHUX OpraHiB BWKOHABYOT BfaAW, PO3MNOPSAKEHHAMMN
ronoBM 06nNacHOi Ta  palloHHOI  AepXXaAMiHIiCTpauiin, Hakazamy  KepiBHMKa anapary
parigepagMiHicTpauii, MonoXeHHsIM NpPo anapaT paoHHOT AepXXaBHOT agMiHIiCTpauil, a TakoX
LIiEt0 MOCaf0BO0 IHCTPYKLIEH.

KoopanHauito 3axofis woao 3abesnevyeHHs KOHTPOJKO 3a BUKOHAHHAM aKTiB Ta [JOpYyYeHb
Mpe3ngeHta YkKpaiHn, KabiHeTy MiHICTpiB YKpaiHW Ta MeTOAUYHe KepiBHUUTBO AisASIbHOCTI
FONOBHOrO cneuianicta 3 KOHTPOMKO anapaty panfepxagMiHicTpauil 34iACHIOE CTPYKTYPHUiA
NiApo34in 3 KOHTPO/O MiCLEBOT AepXXagMiHicTpayil BULWOro piBHA.

Ha nocagy ronosHoro cneuianicTa 3 KOHTPONHO NPU3HAYaETbLCA 0c06a, fKa :

1) mae BMLLY OCBITY CTYMeHs He HUXXYe MOSIoALIoro 6bakanaepa abo b6akanaspa,;
2) BiZIbHO BOJIOAI€E lep>KaBHOK MOBOHO.

"0N0BHWIA crnewianicT 3 KOHTPOJIKO MOBUHEH 3HATH:

1) KOHCTUTYLI0 YKpaiHW, 3aKOHW YKpaiHu, aktu [pe3ujeHTa YKpaiHu, BepxoBHOT Paau
YkpaiHn, KabiHeTy MiHicTpiB YKpaiHu, iHWI HOPMATUBHO-MPaBOBI aKTW, WO CTOCYHTbCA
[EepPXXaBHOT CNyx6u Ta parigepxagmiHictpauii;

2) OCHOBW [lep>XaBHOr0 ynpas/iHHS,;

3) 3aranbHi npaBuna eTUYHOI MOBEAIHKM [epXKaBHUX CNYy>O0BLiB Ta NocagoBux o0ci6
MICLLEBOr0 CaMOBpPAAYBaHHS;

4) npasuna Ta HOPMY OXOPOHW NpaLi Ta NPOTUMOXKEXKHOTO 3aXMUCTY;

5) OCHOBHI NpuHUMNKN poboTH Ha KOMMN’OTepi Ta BIANOBILHI NporpamHi 3acoow.

Ha yac BigCYTHOCTI rof0BHOrO creuianicta 3 KOHTPOMKO anapaTy pangep)xagmiHicTpauii y
3B’A3KY 3 BiJMNyCTKOI, XBOPO6OKO Ta iHWIMMW NMPUYMHAMU, BUKOHAHHS 060B’A3KIB NOKNALAETbCsA Ha
HavanbHMKa 3arasbHOro Bigainy anapaty paigep)xagmiHictpauii.



2. 3aBaHHs, 060B’A3KM Ta NOBHOBaXXEHHSA

"oNnoBHWIA cneyianicT 3 KOHTPONIO:

1) 30i/iCHIOE KOHTPO/Ib 32 BUKOHAHHAM CTPYKTYPHMMM Nigpo3Adinamun parigepxagmiHictpauii
aKTiB Ta popyyeHb [lpe3ngeHTa YKpaiHu, KabiHeTy MIiHICTpiB YKpalHW, aKTiB  iHWKUX
LLeHTPa/lbHUX OpraHiB 3aKOHOAaBYOl i BUKOHABYOI BNaaW, pilleHb pPalOHHOT paau, PO3nopAmKeHb
Ta NPOTOKO/IbHUX AOPYYeHb ron0BM 061acHOT Ta panoHHOT Aep>KaBHOT agMiHicTpayii;

2) roTye iHopmaLiniHo-aHaNiTUYHI Ta iHWI MaTepiann 3 NUTaHb BUKOHAHHA AOKYMEHTIB Ta
po60oTN 3 pearyBaHHA Ha 3anuUTU | 3BEPHEHHS HAPOAHWX fenyTaTiB YKpaiHW Ta [fenyTarTis
panoHHMX pag,;

3) iHpopmMye ronoBy parigepXafMiHicTpaLii Npo CTaH BUKOHAHHSA LOKYMEHTIB Ta po6oTy 3
pearyBaHHA Ha 3anuWTW | 3BEpPHeEHHA HapoAHWX [enyTaTtiB Ta [JenyTartiB MicLeBUX paj
CTPYKTYpPHVUMM Nigpo34inamun parnjepxagmiHictpaii;

4) roTye NPOEKTU PO3MOPsS[AKEHb | AOPYYeHb FOM0BM paifepagMiHicTpayii 3 NuTaHb, WO
HanexxaTb A0 KOMNETEHL,iT rofI0BHOrO crewianicta 3 KOHTPO/tO anapaTy paifep)xagmiHictpaui;

5) Befe B YCTaHOBNEHOMY MOPsAAKY O06NIK 3aBAaHb, peanisauis AKuMX nepegbdayeHa
BIZAMOBIAHVMUW LOKYMEHTaMy Ta PO60TY 3 pearyBaHHA Ha 3anuTW i 3BEPHEHHA HAPOAHWX AenyTarTiB
YKpaiHu Ta flenyTatiB mMicLeBUX pag;

6) nepeBipsie BUKOHaHHA JOKYMEHTIB CTPYKTYPHUMM Nigpo3Ainammn paingepxagmiHictpauii Ta
pearyBaHHs Ha 3anuTK | 3BePHEHHA HAPOAHUX AenyTaTiB YKpaiHu Ta fenyTartis MiCLeBUX paj;

7) 3abe3neyye KOHTPONb 3a CBOEYACHUM HAAXOMKEHHAM iH(OpMauidHMX Ta IHLIKX
matepianis Bif CTPYKTYPHUX Migpo3Ainis pavgepXagMiHicTpalii npo cTaH BUKOHAHHA LOKYMEHTIB
Ta pobOTYy 3 pearyBaHHA Ha 3anuTW | 3BEPHEHHA HapOAHWUX [enyTaTiB YKpaiHW Ta fAenyTaris
MicueBuX pag;

8 rotye | 3aBYaCHO Ta CUCTeMaTM4YHO  Hafae  CTPYKTYpHWM  nigpo3ginam
parigep>XagmiHicTpauii  LWOTMXKHEBI  MUCbMOBI  HaragyBaHHA-MOMNEPEMKEHHA MNP0 3aKiHYEHHS
CTPOKiB BUKOHAHHSA [JOKYMEHTIB;

9) roTye iH(hopMaLiliHO-aHaNITUYHI MaTepiann Ans rofoBK, MOro 3acTyMHUKIB Ta KepiBHMKA
anapaTty pangepxagmiHictpayii WOAO BMKOHAHHA [OKYMEHTIB Ta pearyBaHHA Ha 3anuty i
3BEPHEHHSA HapOLHUX fenyTaTiB YKpaiHu Ta fenyTaTiB MiCLEeBUX pas;

10) po3po6/ife i BHOCUTbL B YCTAHOB/IEHOMY MOPSALKY MPONO3ULIT 3 NUTaHb YAOCKOHA/EHHS
opraHisauii 34iiCHEHHSI KOHTPO/O 3a CTaHOM BUKOHABCbKOT ANCLUMNIHMK;

11) npoBOAMTbL BUNEPEIKYBa/lbHUA MOHITOPUHT CTPOKIB BUKOHaHHA [LOKYMEHTIB Ta
pearyBaHHA Ha 3anuTW | 3BEPHEHHA HApOAHMX [enyTaTtiB YKpaiHu, fenyTaTiB MicLeBuX pas Ta
CBOEYACHO IH(hOpPMYE roNoBy pangep>afMiHicTpalii, Horo 3acTynHuka, BignoBigHO 4O pO3noAinis
060B’A3KiB, KEPiBHMKaA anapaTy pangepxagmiHicTpauii Npo HEMOX/MBICTb X AOAEPXKAHHS;

12) BHOCMTb NPOMNO3ULii NPO PO3rNAL Ha 3acifaHHAX KOMeril paingep>xagMiHicTpayii nuTaHb
MpO CTaH BUKOHAHHA AOKYMEHTIB B CTPYKTYPHUX NiAp034inax pangepxagMiHicTpauir;

13) BMKOHYE iHLWI (DYHKLIT, L0 BMNIMBAKOTb 3 MOKNALEHUX HA HbOTO 3aB/aHb.

3. lNpaBa

BignosigHO [0 NoOKnajeHWX 3aBfaHb, 0060B’A3KIB Ta MOBHOBaXEHb OMIOBHUI cnewuianicT 3
KOHTPO/O Mae npaso:

1) NpoBOAWNTM B CTPYKTYPHWUX NiApo3ginax pangepxagmiHictpayii nepeBipku BUKOHAHHS
[OOKYMEHTIB Ta po60TK 3 pearyBaHHA Ha 3anuTW i 3BEPHEHHA HapOLHMX fenyTaTiB YKpaiHu Ta
JenyTaTis micLeBux pag,

2) ofepXyBsaTu HeobXigHyY iH(hopMaLito, a B pas3i NnoTpebu BigNOBIAHI AOKYMEHTU Bif THLLMX
CTPYKTYPHUX Nigpo3ainax parjepxagmiHictpawir;

3) bpaty y4yacTb Yy 3aciflaHHAX KOMerii, Hapafax, WO MPOBOAATLCSA B IHWMX CTPYKTYPHUX
nigposginax pagepXaamiHictpauir;



4) BHOCUTW B YCTAHOB/IEHOMY MOPSAKY BIiAMNOBIAHI MPONO3nLil | MepeBipATU MOBHOTY
YCYHEHHS NopyLUeHb Ta HefONIKIB, BUABNEHNX MONepeaHiMN NepesipkamMu 3 NUTaHb, L0 HaeXxartb
[0 NOro KOMMeTeHLT;

5) ogepxysaTu Bif CTPYKTYpPHWX NiApO34iNniB pangepxagmiHicTpayii nMCbMoBi Ta YCHI
MOAACHEHHS 3 NUTaHb, L0 BUHWUKAOTb Mij Yac NepeBipoOK BUKOHAHHSA LOKYMEHTIB Ta CTaHy poboTu 3
pearyBaHHS Ha 3anuTW | 3BEPHEHHA HapOAHMX AenyTaTiB YKpaiHu Ta fenyTaTiB MiCLEeBUX pag;

6) 3anyyatM B YCTaHOBNEHOMY MOPALKY CreuianicTiB iHWUX CTPYKTYPHUX Nigpo3ginis
paiigepagMiHicTpauii, npayiBHMKIB MigNPMEMCTB, YCTAHOB Ta Opradisauiin (3a ix 3rofgoto) ans
NPOBeAEHHS MEPEBIPOK Ta BXMUTTA HEOOXILHMX 3aX0fiB W00 OMepaTUBHOIO YCYHEHHS BUABIEHUX
HeJOoNIKiB Y BUKOHAHHI AOKYMEHTIB Ta po6OTi 3 pearyBaHHA Ha 3anuTy i 3BEPHEHHS HapOAHUX
AenyTaTiB YKpalHu Ta genyTariB MiCLEeBUX pag,;

7) BHOCUTU MpOMo3nuii WOAO0 3HATTA 3 KOHTPOMK 4YM MNPOAOBXKEHHS CTPOKIB BMKOHAHHSA
[OOKYMEHTIB Ta pearyBaHHs Ha 3anuTW i 3BepHEHHS HapOLHWUX AenyTaTiB YKpaiHu Ta fgenyTartiB
MicLeBUX pag;

8) BHOCUTW MPono3unLii WOoLO 3a0X04eHHSA abo NPUTATHEHHS A0 BiAMNOBIAaNbHOCTI KEPIBHUKIB
CTPYKTYPHUX NiAPO3A4iNiB Ta iHWMX NocafoBux ocib pangep>kagmiHicTpauii.

4. BignosifanbHIiCTb

FonoBHWUIA cneyianicT 3 KOHTPOMKO anapaty palrijepxafgMiHicTpauii Hece BiAMOBILaNbHICTb,
nepesfbayeHy YAHHUM 3aKOHOLAaBCTBOM YKpaiHW.

[isnbHICTb TONOBHOrO creyianicta 3 KOHTPOMK anapaTty paigepxXaamiHicTpauii mignsrae
LLLOPIYHOMY OLIHIOBaHHIO, MOKa3HWKaMM $IKOT € SAKICTb | CBOEYACHICTb BMKOHAHHSA MOCaf0BUX
3aBfjaHb Ta 000B’A3KiB, [OTPUMaHHA 3ara/ibHUX nNpaBU/l  eTUYHOI MOBEAIHKN  [epXKaBHUX
Cny>K60BLiB Ta NnocajgoBMx 0cib MicLeBOro camMoBpsALYBaHHA, BUMOI 3aKOHOLABCTBa Y cepi
3anobiraHHa Kopynuii.

5. B3aeMoBIigHOCUHM (3B’A3KN) 3a NOCafoto
F0N0BHUIA cnewianicT 3 KOHTPO/IO anapaTy paifep)agmiHicTpauii y npoueci BWMKOHaHHA
NOKNageHMX Ha HbOro 3aBfaHb B3aEMOfIE i3 CTPYKTYPHUMW Migpo3dinamm anapaty, a TakoX 3
IHLWMMW  CTPYKTYPHUMW  Nigpo3ginamu  paigepxagmiHicTpauii, TeputopialbHUMKU OpraHamu
LleHTpaNbHUX OpraHiB BUKOHaBYOT Biaan Ta opraHaMy MiCLEeBOro camoBpsi4yBaHHS.

3 MocagoBOK IHCTPYKLUIE 03HAMOM/IEHWIA, Hecy BignoBifasibHICTb 3a i BUKOHAHHSA, KOMito
oTpuMmaB

T0NoBHMIA cnewianicT 3 KOHTPOKO anapaTy pangep>kagmiHicTpaii

« » 20 poKy
« » 20 pOKYy
« » 20 poKy
« » 20 poky
« » 20 POKY

« » 20 pPOKyYy



